Slaski Ogrod Zoologiczny z siedziba w Chorzowie, Promenada Gen. Jerzego Zie¢tka 7

oglasza konkurs na wolne kierownicze stanowisko urzednicze:

Glowny ksiegowy

Osoba ubiegajaca si¢ o stanowisko gléwnego ksiegowego powinna spetia¢ zgodnie z Dz.U.2022.0.1634 t.j.
- Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. art. 54 ust. 2 o Finansach Publicznych oraz art. 6 Dz.U.2022.0.530 t.j. -
Ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o Pracownikach Samorzadowych, nastgpujace niezb¢dne wymagania:

Liczba wakatow: 1 etat,
Wymiar czasu pracy: pehy etat,

Uprawnienia:
Wyksztalcenie, staZ pracy:

L.
2.

Srednie — co najmniej 10-letnia praktyka zawodowa
Wyzsze — co najmniej 6-letnia praktyka zawodowa

Wymagania niezbe¢dne:

1. Obywatelstwo polskie.
2. Wyksztalcenie $rednie lub wyzsze z zakresu: ekonomii, rachunkowosci.
3. Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania w petni z praw publicznych.
4. Nieskazanie prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestgpstwo skarbowe.
5. Niekaralno$¢ zakazem petnienia funkcji kierowniczych zwiazanych z dysponowaniem $rodkami publicznymi.
Wymagania dodatkowe:
1. Doswiadczenie zawodowe w ksiggowosci w jednostce budzetowej — minimum 4-letnie.
2. Doswiadczenie na stanowisku kierowniczym lub doswiadczenie w kierowaniu zespolem i delegowaniu zadan —
minimum 2-letnie.
3. Znajomo$¢ min.:
1 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz.U.2021.217 tj. )
Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz.U.2022.1634 t.j. )
1 Ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
(Dz.U.2021.289 t.j.)
1 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa ( Dz.U.20211540 t,j. )
[ Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug ( Dz.U.2022.196 t.. )
1 Ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych ( Dz.U.2021.1128 tj. )
[ Ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.U.2022.1009 t.j. )
[ Ustawy z dnia 25 czerwca 1999 r. o $wiadczeniach pieni¢znych z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby
i macierzynstwa ( Dz.U.2022.1732 t.j. )
[l Ustawy z dnia 28 lutego 2018 r. 0 kosztach komorniczych ( Dz.U.2021.210 t,j. )
4. Znajomosci programow:
- Comarch ERP Optima
- SJO BeSTi@,
- Portal Rekord
- System E-pfron 2
- Bankowos¢ elektroniczna Silesia Bank-system Ecorponet
5. Umigjg¢tno$¢ podejmowania decyzji.
6. Swoboda w kontaktach interpersonalnych.
7. Znajomo$¢ systemOw bankowosci elektronicznej.
8. Znajomos¢ zasad funkcjonowania ogrodu zoologicznego w formie jednostki budzetowe;.
9. Sumiennos¢.
10. Dyspozycyjnos¢.
11. Znajomo$¢ obstugi komputera (pakietu MS Office).
12. Prawo jazdy kat. B.
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Zakres obowigzkéw:

Do zakresu obowiazkéw gléwnego ksiggowego nalezeé bedzie migdzy innymi:

1.
2.
3.

4.

5.
6.
7.

8.
9.
10.
11.
12,
13.
14,

15.
16.
17.

Wymaga
1.

NN E W

10.

Opracowanie zasad i nadzér nad realizacja polityki finansowej Ogrodu Zoologicznego.

Opracowanie i prawidlowa realizacja planu finansowego Ogrodu Zoologicznego.

Organizacja sporzadzania, przyjmowania, obiegu, archiwowania i kontroli dokumentow
W sposob zapewniajgcy wiasciwy przebieg operacji gospodarczych.

Organizacja zasad rachunkowosci, a w szczegolnosci zaktadowego planu kont, obiegu dokumentow (dowodow)
ksiggowych, zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji.

Przygotowanie przy wspélpracy z kierownikami komorek organizacyjnych planu rzeczowo - finansowego jednostki.
Prowadzenie rachunkowosci jednostki.

Sporzadzanie okresowych (miesigcznych, kwartalnych, rocznych) sprawozdan finansowych: bilansu, rachunku
zyskOw i strat oraz zestawienia zmian w funduszu Jednostki, zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

Wykonywanie dyspozycji $rodkami pieni¢znymi.

Wspbtpraca z bankami i obstuga rachunkéw bankowych.

Dokonywanie kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym.

Dokonywanie kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.
Zapewnienie kontroli finansowej w jednostce.

Biezgca kontrola poprawnosci dokonanych zapisow ksiggowych i sald kont rozrachunkowych.

Koordynowanie dochodéw i wydatkow wiasnych jednostki, w tym opracowywanie niezbednych korekt do planu
finansowego.

Wspdtpraca z jednostka nadrzedna.

Wspélpraca z organami kontroli w tym: skarbowe;.

Sporzadzanie grafiku pracy pracownikéw w sposob zabezpieczajacy poprawna i zgodng z przepisami prace.

ne dokumenty:
Curriculum Vitae.

List motywacyjny.

Kwestionariusz osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie.

Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie lub uprawnienia.

Kserokopie $wiadectw pracy.

Kserokopie zaswiadczen ukoriczenia kurséw / szkolen w zakresie wynikajgcym z zakresu czynnosci.

Oswiadczenie o korzystaniu w petni z praw publicznych.

Os$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umyslnie oraz za przestepstwa przeciwko mieniu, obrotowi
gospodarczemu, dzialalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, wiarygodnosci dokumentow
lub za przestgpstwo karno-skarbowe.

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji.

Klauzula informacyjna RODO dotyczaca rekrutacji.

Warunki pracy na stanowisku:

1.

Praca wykonywana w budynku Dyrekcji Slqskiego Ogrodu Zoologicznego — budynek pigtrowy z windg,
przystosowany dla 0sob niepetnosprawnych.

Praca przy komputerze, glownie siedzaca, ale tez wymagajgca sprawnosci ruchowej niezbednej do wykonywania
czynnosci na tym stanowisku w miejscu ich odbywania.

Praca w podstawowym systemie czasu pracy.

Informujemy, iz w miesigcu poprzedzajgcym datg upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych
w jednostce, w rozumieniu priepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych byt
nizszy niz 6%.

Termin i
1.

miejsce skladania dokumentéw: )
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy zlozy¢ bezposrednio w dziale kadr Slaskiego Ogrodu Zoologicznego lub

przesta¢ droga pocztowa na adres Slqskiego Ogrodu Zoologicznego do dnia 26.10.2022 r. do godz. 15% w zamknicgtej
kopercie z dopiskiem: Dotyczy naboru na wolne kierownicze stanowisko urzednicze — ,,Gléwny ksiggowy”
oznaczonej imieniem i nazwiskiem kandydata z podanym adresem zwrotnym.

Dokumenty ztozone poza toczacymi sig procedurami rekrutacyjnymi, oferty dostarczone w niepoprawnie opisach
kopertach oraz oferty przestane droga elektroniczna nie bedg rozpatrywane.

Aplikacje, ktére wpltyng do Sla}skiego Ogrodu Zoologicznego po terminie, nie beda rozpatrywane. W przypadku
przesylania dokumentéw aplikacyjnych za posrednictwem operatora pocztowego za termin uznaje si¢ date
faktycznego wptywu kompletnych dokumentow aplikacyjnych.

Kandydaci spetniajacy wymogi formalne beda informowani indywidualnie o terminie rozmow kwalifikacyjnych.
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5. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
www.slaskiezoo.pl oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Slaskiego Ogrodu Zoologicznego Promenada Gen. Jerzego
Zigtka 7 w Chorzowie.

Do pobrania: na www.slaskiezoo.pl
1. Regulamin naboru na wolne stanowiska urzgdnicze, w tym kierownicze stanowiska urzednicze, w Slaskim

Ogrodzie Zoologicznym.

2. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie.

3. Wzér oswiadczenia o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych, o niekaralnosci za przestepstwa popetnione
umyslnie, o korzystaniu w petni z praw publicznych, o nie byciu prawomocnie skazanym za przestepstwa: przeciwko
mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnodci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestgpstwo karne skarbowe.

Dyrektor Slaskiego Ogrodu Zoologicznego
Chorzéw 12.10.2022 r. Marek Mitrenga
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